
              

 

 

Finanzbuchhaltung (m/w/d) – Teilzeit 

Ihre Aufgaben: 

Sie sind verantwortlich für die Durchführung und laufende Optimierung der 

Finanzbuchhaltung. Mit Ihren Tätigkeiten unterstützen Sie die Geschäftsleitung und 

kaufmännische Leitung, welcher Sie direkt unterstellt sind. 

Im Einzelnen: 

 Selbstständige Durchführung der Finanzbuchhaltung  

o Erfassung und Buchung aller Geschäftsvorfälle inkl. Sachkonten, Debitoren, 

Kreditoren und Anlagebuchhaltung 

o Verwaltung und Kontrolle von Zahlungsein- und -ausgängen inkl. 

Zahlungsvorschlagslisten 

o (konsolidierte) Umsatzsteuer-Voranmeldung  

o Vorbereitung und Erstellung von Monats- und Jahresabschlüssen nach HGB 

 Zusammenarbeit mit externen Steuerberatern, Versicherungen und Behörden 

 Unterstützung bei der Budgetplanung und dem Finanzcontrolling 

 unterstützen die kaufmännische Leitung bei der Einführung und Durchführung von 

Prozessen der Finanzbuchhaltung sowie deren Schnittstellen 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung zum 

Finanzbuchhalter/in oder vergleichbare Qualifikation 

 Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 

 Fundierte Kenntnisse in der Buchhaltung nach HGB 

 Sicherer Umgang mit MS-Office und Buchhaltungssoftware (DATEV REWE und 

Unternehmen Online) 

 Hohe Zahlenaffinität und sorgfältige Arbeitsweise 

 Diskretion und Vertrauenswürdigkeit im Umgang mit sensiblen Daten 

 Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

Wir bieten: 

 Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem nachhaltigen 

Unternehmen 

 Spielraum für eigene Gestaltung der Aufgaben 

 Flexible Arbeitszeiten im Rahmen einer Teilzeitbeschäftigung 

 Ein freundliches und kollegiales Arbeitsumfeld 

 Möglichkeiten zur fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung 

 Attraktive Vergütung und Sozialleistungen 

Lust auf eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem großartigen Team? Dann freuen wir uns 

auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angaben Ihrer Gehaltsvorstellung sowie den 

frühestmöglichen Eintrittstermin, gerne per E-Mail an:  

 

personal@biomasse-service.com  

BIOSERV GmbH 


